
 

 
 

CHARGE DE MISSION GESTION 
 
 
L’IRSEEM, Institut de Recherche en Systèmes Electroniques Embarqués adossé à l’ESIGELEC, Grande Ecole 
d’Ingénieurs Généralistes, a développé depuis 2001, des activités de recherche industrielle et de transfert en 
convergence avec les besoins des industries automobiles, aéronautiques, électroniques, télécommunications 
et énergie.  
 
Dans le cadre d’un remplacement, le chargé de mission gestion, recruté en CDI, assurera le suivi 
administratif et financier des projets IRSEEM, au travers notamment :  
 
- Gestion et suivi des conventions des projets IRSEEM (recherche, innovation et actions collectives) 
- Demandes d’acomptes et de soldes pour le versement des subventions, en collaboration avec le Secrétariat 
Général de l’ESIGELEC 
- Réalisation de tableaux de bord, suivi des indicateurs, production de statistiques 
- Veille des dispositifs de financement existants, maîtrise des règlements financiers des dispositifs de 
financements de la recherche existants 
- Etablissement d’accords de consortium, d’accords de confidentialité, convention de partenariat et contrats 
entreprises 
- Gestion des serveurs administratifs et bases de données (organisation, classement et mise à jour) 
- Suivi du temps par projet du personnel travaillant sur des projets IRSEEM : analyse des feuilles de temps et 
recommandations  
 
Profil : 
De formation BAC + 2 minimum complétée par une expérience significative dans un poste similaire ou  BAC + 
4 en gestion, type maîtrise de gestion. Vous disposez d’une bonne maîtrise du Pack Office, notamment Excel 
et la maîtrise de l’anglais serait un plus. 
 
Salaire mensuel : selon expérience et compétences 
 
Poste à pourvoir en janvier 2012 
 
Envoyer lettre de motivation + CV à : recrutement-rh@esigelec.fr 
 

ESIGELEC 
A l'attention de Virginie LE CLEC’H 
Technopôle du Madrillet 
Avenue Galilée - BP 10024 
76801 ST-ETIENNE DU ROUVRAY CEDEX 
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